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Ostréw Wielkopolski, dnia 17 czerwca 2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustugi szkolenie cyfrowe -

rozeznanie rynku

1. ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci ul. Szkolna 24,
63-400 Ostrow Wielkopolski

tel. 62 736 11 60, e-mail: ocwp@ocwp.org.pl

NIP: 6222504106

2. CEL ROZEZNANIA RYNKU

Zamawiajacy prowadzi rozeznanie rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
potwierdzenia racjonalnosci planowanego wydatku na ustuge ,,Szkolenie cyfrowe”. Ustuga
obejmuje przygotowanie i realizacje programu szkoleniowego majacego na celu podniesienie
kompetencji cyfrowych uczestnikow projektu, dopasowanych do aktualnych potrzeb rynku
pracy, realizowanych przez wykwalifikowanego trenera/szkoleniowca, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
Rozeznanie rynku nie stanowi postgpowania prowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
ani postepowania w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80533100-0 (Ustugi szkolenia komputerowego)

1) Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach projektu ,,Podregion kaliski inwestuje w
zroOwnowazony rynek pracy” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 (FEW) wspottinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
Plus (EFS+), nr FEWP.06.03-1P.01-0082/24 (dalej ,,Projekt™).

2) Przedmiotem zaméOwienia jest ushuga przeprowadzenia szkolenia cyfrowego dla uczestnikow
Projektu. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegdInosci:

= informowanie uczestnikow projektu o szeroko rozumianych kompetencjach cyfrowych
(cyfrowe bezpieczenstwo, ochrona danych, RODO, wyszukiwarki, wiarygodnosé
informacji, komunikacja zdalna, publiczne ushugi cyfrowe);

* informowanie o konkretnych pakietach oprogramowania i narz¢dziach biurowych,
umiejetnosciach cyfrowych, ktore sg niezbedne do efektywnego poszukiwania pracy
(podstawy obshugi komputera, ms office (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, point, poczta
e-mail), obstuga przegladarek internetowych, aplikacji mobilnych, itp.)

= tp.
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3) Ustuga bedzie realizowana w formie indywidualnego wsparcia dla uczestnikdw
projektu. Planowana maksymalna liczba uczestnikdw 15 os6b. Sredni wymiar
wsparcia na jednego uczestnika 40 godzin (5 spotkan).

4) Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyplacone wylgcznie za godziny ustug
faktycznie zrealizowanych na rzecz uczestnikow projektu i potwierdzonych przez
Zamawiajacego.

5) Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje zgodnie z wzorami
przekazanymi mu przez Zamawiajacego.

6) Wykonawca ma obowigzek prowadzenia dokumentacji zawierajgcej m.in. listy
obecnosci, zaswiadczenia, inne.

7) Wykonawca ma obowigzek przekazania w formie telefonicznej lub e-mail,
niezwlocznie informacji o kazdym Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada
innego rodzaju zaleglto$ci.

8) Wykonawca ma obowigzek przekazania Zamawiajagcemu kompletu dokumentdw
potwierdzajacych odbycie spotkan przez Uczestnikow w terminie do 7 dni od dnia
zakonczenia wsparcia dla danego Uczestnika.

9) Wykonawca zobowigzuje si¢ iz wszystkie zaangazowane do realizacji szkolen osoby
bedg przestrzegaly w projekcie zasad rownosci szans i pici (m.in. dotyczgcych
podzialu w projekcie na kobiety 1 mezczyzn) oraz dostgpnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Czerwiec 2026 r. — 30.04.2027 r. Szczegotowy harmonogram oraz terminy poszczegdlnych
spotkan beda uzgadniane z Zamawiajgcym na biezaco, w zaleznos$ci od procesu rekrutacji i
potrzeb uczestnikow.

5. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ushuga ,,Szkolenie cyfrowe” bedzie realizowana na terenie wojewoddztwa wielkopolskiego, w
Ostrowie Wielkopolskim, w siedzibie OCWP, w formie stacjonarnej. Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji szkolenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

6. WARUNKI
W postgpowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktorzy:

1) Sa wpisani do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR), oraz dysponuja wykwalifikowang
kadra trenerska/szkoleniowa posiadajaca certyfikaty lub zaswiadczenia potwierdzajace
kwalifikacje w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych.

2) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedng osoba
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skierowang do realizacji ustugi szkolenie cyfrowe, ktora spelnia tacznie nastepujace
wymagania:

a) Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolenia
cyfrowego.

b) Speia co najmniej jedno z ponizszych kryteriow kwalifikacyjnych:

o posiada wyksztalcenie kierunkowe w zawodzie trener kompetencji cyfrowych
lub pokrewnym;

o ukonczyly kursy, szkolenia lub posiadajg certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajace kwalifikacje w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych.

Osoba ta musi by¢ zdolna do realizacji ustugi we wszystkich lokalizacjach wskazanych przez
Zamawiajgcego na terenie Ostrowa Wielkopolskiego.

Dopuszcza si¢ takze mozliwos¢ realizacji zamowienia przez wiecej niz jedna osobg, 0 ile facznie
spelnione beda wszystkie powyzsze wymagania, a wykonawca zapewni cigglo$¢ 1 spdjnosé
realizacji wsparcia.

Weryfikacja spelnienia powyzszych wymagan bedzie dokonywana na podstawie zlozonego
przez Wykonawce o$wiadczenia w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie weryfikacje powyzszych warunkéw po wybraniu oferty.
Weryfikacja powyzszych warunkéw bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie dokumentow
przedstawionych przez Oferenta potwierdzajacych powyzsze warunki, w tym wykaz osob
skierowanych do realizacji zaméwienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spehienie
warunku udziatu w postepowaniu, tj. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje lub inne
dokumenty jednoznacznie potwierdzajace spetnienie warunku.

W wypadku niewykazania speiniania powyzszego warunku na wezwanie i w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego — Zamawiajacy odstagpi o zawarcia umowy z
Wykonawca.

7. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania ushigi z
wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa okreslajaca szczegblowe prawa i
obowigzki stron, zasady przetwarzania danych osobowych uczestnikow oraz kary umowne
za nienalezyte lub nieterminowe wykonanie ushugi.

8. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania ushugi z
wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa okreSlajaca szczegblowe prawa i
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obowiazki stron, zasady przetwarzania danych osobowych uczestnikow oraz kary umowne
za nienalezyte lub nieterminowe wykonanie ushugi.

9. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow: cena brutto
za szkolenie 1 UP — 100%

Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktérego oferta spetni wymagania okreslone w
niniejszym rozeznaniu rynku oraz bedzie najkorzystniejsza cenowo.

10. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY

Oferty nalezy ztozy¢ na zalaczonym formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1, osobiscie,
przesta¢ poczta na adres zamawiajacego lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
ocwp@ocwp.org.pl (formularz ofertowy w formie skanu z podpisem lub podpisany
elektronicznie), w terminie do dnia 26.06.2026 r do godz.12:00.

11. UWAGI KONCOWE

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranym wykonawca.
2) Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

12. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy
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FORMULARZ OFERTOWY

Propozycja cenowa
Cena powinna zosta¢ podana jako stawka brutto za 1 godzine realizacji ustugi oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg wsparcia.

Stawka brutto za szkolenie dla 1 uczestnika projektu:

Oswiadczenie wykonawcy

Niniejszym oswiadczam, iz dysponuje kadrg posiadajgcg odpowiednie doswiadczenie,
wyksztatcenie oraz kwalifikacje niezbedne do realizacji ustug objetych niniejszym rozeznaniem
rynku, zgodnie z wymaganiami projektu oraz dokumentacjg FEW 2021-2027.

Miejscowosé idata: .........ooooeiiiiiii

Podpis i piecze¢ wykonawcy:
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