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Ostrow Wielkopolski, dnia 15 kwietnia 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA USLUGE PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA Z ZAKRESU FLORYSTYKI
- ROZEZNANIE RYNKU

1. ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum Wspierania Przedsigbiorczosci ul.
Szkolna 24,

63-400 Ostréw Wielkopolski

tel. 62 736 11 60, e-mail: ocwp@ocwp.org.pl

NIP: 6222504106

2. CEL ROZEZNANIA RYNKU

Zamawiajgcy prowadzi rozeznanie rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
potwierdzenia racjonalnosci planowanego wydatku na ustuge przeprowadzenia szkolenia z
zakresu florystyki, obejmujgcego przygotowanie i realizacje zaje¢ przez wykwalifikowanego
floryste, zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkdw na lata 2021-2027. Rozeznanie rynku nie jest postepowaniem prowadzonym
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci ani postepowaniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

1) Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach projektu ,,Podregion kaliski inwestuje
w zréwnowazony rynek pracy” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+), nr FEWP.06.03-IP.01-0082/24 (dalej ,,Projektu”).

2) Przedmiotem planowanego zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu
florystyki dla uczestnikéw Projektu, obejmujgcego czes¢ teoretyczng i praktyczng, w tym
podstawy kompozycji oraz wykonywanie dekoraciji.

3) Florysta bedzie prowadzit zajecia bezposrednio z uczestnikami Projektu, realizujgc
program szkolenia z zakresu florystyki:

e Podstawowy warsztat florysty: wprowadzenie do zawodu, zasady pracy, narzedzia i
materiaty wykorzystywane w florystyce.

o Materiat roslinny: charakterystyka, zasady doboru, pielegnacji i przygotowania materiatu
roslinnego, kondycjonowanie kwiatow.

e Najnowsze trendy florystyczne: przeglad styléw, inspiracje i kierunki rozwoju branzy, z
uwzglednieniem nowoczesnych technik dekoracyjnych, takich jak decoupage oraz
elementéw rekodzieta artystycznego.

e Podstawy tworzenia kompozycji roslinnych: zasady kompozycji (proporcje, kolorystyka,
forma), techniki uktadania, tworzenie kompozycji kwiatowych w szkle, bukietow
okolicznosciowych oraz dekoraciji florystycznych na r6zne okazje

o Bukiety okolicznosciowe: wykonywanie i doskonalenie technik.

Florystyka zatobna: wigzanki pogrzebowe, kompozycje na ksztattce i w naczyniu.


mailto:ocwp@ocwp.org.pl

SAMORZAD
WOJEWODZTWA

. . . *
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Unie Europejska

* gk

o Florystyka Slubna: bukiety Slubne, korsarz, butonierka, ozdoby do wioséw.

4) Ustluga bedzie realizowana w formie grupowego szkolenia w wymiarze 80 godzin
lekcyjnych, planowana liczba uczestnikow: 7 osob.

5) Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone wytgcznie za godziny ustug faktycznie
zrealizowanych na rzecz uczestnikow projektu i potwierdzonych przez Zamawiajgcego.

6) Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach kazdej tematyki szkolen sprzet i urzgdzenia

niezbedne do nauki i zdobycia umiejetnoéci w zakresie szkolen.

7) Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach kazdej tematyki szkolen materiaty
dydaktyczne z zapisem tresci poruszanych na zajeciach, testy, ¢éwiczenia do wykonania.
Materialty musza by¢ oznakowane zgodnie z wytycznymi.

8) Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje szkoleniowg zgodnie z wzorami
przekazanymi mu przez Zamawiajgcego.

9) Wykonawca ma obowigzek do zapewnienia uczestnikom wszelkich materiatow
dydaktycznych, narzedzi oraz artykutdéw niezbednych do realizacji programu szkoleniowego,
w tym materiatdéw zuzywalnych wykorzystywanych podczas zaje¢ praktycznych.

10) Wykonawca ma obowigzek prowadzenia dokumentacji zawierajgcej m.in. listy obecnosci,
protokét  odbioru  materiatdw  szkoleniowych, dzienniki zajeé, testy, ankiety, liste
potwierdzajgcg odbiér zaswiadczen, kopie wydanych zaswiadczeh oraz rejestr wydanych
zaswiadczen o ukohczeniu szkolenia/kursu.

11) Wykonawca ma obowigzek przekazania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie
informacji o kazdym Uczestniku, kitdéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zalegtosci.

12) Wykonawca ma obowigzek przygotowania i wydania zaswiadczen ukonczenia
szkolenia/kursu. Zaswiadczenie zgodne z wiasciwym rozporzadzeniem MEN musi zawieraé
m.in. informacje o zakresie szkolenia i liczbe godzin. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia
jest min. 80% obecnosci na zajeciach, zdanie testu wiedzy na poziomie min. 65%. Kazde
szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem i certyfikatem potwierdzajgcym nabycie
kwalifikacji’lkompetenciji.

13) Wykonawca ma obowigzek przekazania w terminie 7 dni od zakohczenia przez kazdego
Uczestnika Projektu wszystkich zaje¢, dokumentow potwierdzajgcych ich odbycie.

14) Wykonawca zobowigzuje sie iz wszystkie zaangazowane do realizacji szkoleh osoby beda
przestrzegaty w projekcie zasad réwnosci szans i pitci ( m.in. dotyczacych podzialu w
projekcie na kobiety i mezczyzn) oraz dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Kwiecien 2026 r. — Maj 2026 r., Szczegdtowy harmonogram realizacji bedzie uzgadniany z
Zamawiajgcym na biezgco.

5. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustuga szkoleniowa z zakresu florystyki bedzie realizowana na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego, w Ostrowie Wielkopolskim, w siedzibie OCWP, w formie stacjonarnej. Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji szkolenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. WARUNKI

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy:
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1) Wopisani sg do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad
pracy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej oraz posiadajg wpis do
ewidencji dziatalnosci CEIDG lub KRS.

2) Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanym w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajagce w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (0 ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa),

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
penomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélinym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organ6w nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,

e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢, co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu zapewnienia bezstronnosci i przejrzystosci postepowania, Wykonawca zobowigzany jest
do ZloZzenia oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
(oswiadczenie zawarte jest w formularzu ofertowym).

3) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej jedng osobg skierowang
do realizacji ustugi szkolenia z zakresu florystyki, ktéra spetnia tgcznie nastepujgce
wymagania:

a) Posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen lub
warsztatow z zakresu florystyki, obejmujgcych wykonywanie kompozyciji florystycznych,
w tym na stanowiskach takich jak florysta, instruktor florystyki, nauczyciel zawodu
florysta lub inne stanowisko zwigzane z praktycznym nauczaniem florystyki

b) Spetniajg co najmniej jedno z ponizszych kryteriow kwalifikacyjnych:

e posiadajg wyksztatcenie kierunkowe w zawodzie florysta lub pokrewnym;
o ukonczyty kursy, szkolenia lub posiadajg certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce
kwalifikacje w zakresie florystyki lub prowadzenia szkolen florystycznych.

Osoba ta musi by¢ zdolna do realizacji ustugi we wszystkich lokalizacjach wskazanych przez
Zamawiajgcego naterenie Ostrowa WLKP.

Dopuszcza sie takze mozliwos¢ realizacji zamoOwienia przez wiecej niz jedng osobe, o ile tgcznie
spetnione bedg wszystkie powyzsze wymagania, a wykonawca zapewni ciggtos¢ i spojnosc realizaciji
wsparcia.

Weryfikacja spetnienia powyzszych wymagan bedzie dokonywana na podstawie zlozonego przez
Wykonawce odwiadczenia w formularzu ofertowym.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie weryfikacje powyzszych warunkéw po wybraniu oferty. Weryfikacja
powyzszych warunkow bedzie sie odbywaé na podstawie dokumentéow przedstawionych przez
Oferenta potwierdzajgcych powyzsze warunki, w tym wykaz osob skierowanych do realizaciji
zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, tj.
dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje lub inne dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce
spetnienie warunku.

W wypadku niewykazania spetniania powyzszego warunku na wezwanie i w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego — Zamawiajgcy odstgpi o zawarcia umowy z
Wykonawcg.

7. ZABEZPIECZENIE PRAWDLOWEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania ustugi podpisana
zostanie umowa, okre$lajgca prawa i obowigzki Wykonawcy oraz kary umowne za nienalezyte
wykonanie ustugi.

8. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena brutto za 1 godzine swiadczenia ustugi — 100%
Najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizsza stawka godzinowa brutto.

9. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY

Oferty nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu oferty — stanowigcym zatgcznik nr 1 - osobiscie,
przesta¢ pocztg na adres zamawiajgcego lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
ocwp@ocwp.org.pl (formularz ofertowy w formie skanu z podpisem lub podpisany elektronicznie),
w terminie do dnia 20.04.2026 r do godz.12:00.

10. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Szkolna 24, 63-400 Ostréw Wielkopolski, e-mail:
ocwp@ocwp.org.pl, tel. 62 736 11 60

2) W sprawach zwigzanych dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych nalezy sie kontaktowac sie z Administratorem
poprzez e-mail: iod@ocwp.org.pl

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wykonania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z realizacjg
projektu dofinansowanego ze srodkow UE, szczegdlnosci obowigzkéw wynikajgcych z
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 oraz obowigzku
archiwizacji dokumentacji projektowej dotyczgcej tego postepowania.

4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym zgodnie z
przepisami prawa lub wytycznymi udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w
tym m.in. Instytucje Zarzadzajgce lub Instytucje Posredniczgce w ramach realizacji projektu
finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, a takze inne podmioty uprawnione na
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podstawie obowigzujacych przepisow.

5) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6) Podanie przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych jest
dobrowolne i zwigzane z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.
Konsekwencjg niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci ztozenia waznej oferty, a tym
samym uczestniczenia w postepowaniu.

7) W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8) Posiadajg Panstwo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) Nie przystuguje Panstwu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pahstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Panstwu obowiazku
informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba
Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

11. UWAGI KONCOWE

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranym wykonawca.
2) Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

12. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy
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