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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Ewolucja Umiejetnosci w podregionie kaliskim”

Realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski na lata 2021-2027,

Priorytet 6 Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+),
Dziatanie 6.9 Wspieranie uczenia sie przez cate zycie

Nr projektu: FEWP.06.09-1Z.00-0013/24

Operator Projektu: Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum Wspierania
Przedsiebiorczosci
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Rozdziat 1
§1

Postanowienia ogdlne

. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, zwany dalej
Regulaminem, okresla podmiotowe kryteria dostepu, zasady przeprowadzania
procesu rekrutacji Uczestnikdw Projektu oraz sposob postepowania przy
udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie jest dostepny na stronie
internetowej: www.ocwp.org.pl.

3. Projekt dofinansowany ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Funduszy Europejskich dla Wielkopolski na lata 2021-2027.

4. Projekt jest realizowany w okresie od 01.10.2024 roku do 31.12.2028 roku
na terenie podregionu kaliskiego tj. w powiatach: jarocinskim, kaliskim, m. Kalisz,
kepinskim, krotoszynskim, ostrowskim, ostrzeszowskim oraz pleszewskim.

§2

Definicje

. Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego
funkcjonowania BUR, zarzgdzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR
oraz dbajgcy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim danych. Funkcje
Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczo$ci.

. Administrator Regionalny BUR — Podmiot odpowiedzialny za przydzielanie
ID wsparcia Uzytkownikom BUR lub monitoring przydzielonego ID wsparcia oraz
za weryfikacje kwalifikowalnosci ustug rozwojowych.

3. Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowy rejestr ustug rozwojowych

prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.

BUR w szczegdlnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462 z p6zn. zm.) rejestru podmiotéw

(Dostawcow Ustug) zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych,

wspoffinansowanych  ze  srodkéw  publicznych.  Szczegotowe  zasady

funkcjonowania BUR okre$la rozporzadzenie ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotow swiadczgcych

ustugi rozwojowe (Dz. U. poz. 1686). BUR realizuje w szczegdlnosci obstuge

nastepujgcych procesow:
a) publikacje ofert ustug rozwojowych swiadczonych przez Dostawcow Ustug
wpisanych do BUR,
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b) dokonywanie zapisow na poszczegdlne ustugi rozwojowe przez
Uzytkownikow (bez mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),

C) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,

e) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez
innych Uzytkownikdw. W skitad BUR wchodzi ogoélnodostepny serwis
informacyjny. Dane identyfikujgce Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug
rozwojowych oraz oceny tych ustug sg udostepniane przez Administratora
BUR na stronie internetowej BUR https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/;.

4. Dane osobowe — dane w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

5. Doradztwo — dodatkowe wsparcie zapewnione przez Operatora Projektu przed
rozpoczeciem ustugi rozwojowej dla o0s6b dorostych zainteresowanych
podniesieniem swoich umiejetnosci lub kompetencji lub nabyciem kwalifikacji
CO najmniej w zakresie:

i. zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia
kwalifikaciji;

ii. wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu
Bilansu Kompetencji;

iii.  wsparcia w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR;

iv. identyfikacji nabytych umiejetnosci/lkompetencji oraz wsparcia w ich walidacji
i certyfikacji, w tym zachecanie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta
Europass.

6. ID wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany przez Administratora
regionalnego BUR do umowy o dofinansowanie ustugi rozwojowej.

7. 1Z FEW - Instytucja Zarzgdzajgca Funduszami Europejskimi dla Wielkopolski.

8. Karta Ustugi — formularz okreslajgcy zakres informacji umozliwiajgcych publikacje
danej Ustugi rozwojowej w BUR, oraz dostepny na stronie internetowej BUR
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

9. Kompetencja — wyodrebnione zestawy efektéw uczenia sie / ksztatcenia, ktére
zostaly sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami
ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszacymi sie w szczegolnosci
do sktadajgcych sie na nig efektow uczenia sie.

Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:
ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach karty ustugi grupy docelowej
do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktéry bedzie poddany
ocenie,
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ETAP Il - Wzorzec — okre$lony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany
w ustudze standard wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach
weryfikacji tych efektéw),
ETAP Ill - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie,
przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji
(np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji
szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony
przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena)

z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego

wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetencii.

10. Kwalifikacja — okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej,
edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych
z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong
do certyfikowania.

Kwalifikacje mogg by¢ nadawane przez:

— podmioty uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania
zgodnie z ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikaciji,

— podmioty uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania
na mocy innych przepiséw prawa,

— podmioty uprawnione do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych
uzyskanie kwalifikacji, w tym w zawodzie,

— organy wiadz publicznych Ilub samorzadéow zawodowych, uprawnione
do wydawania dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje na podstawie
ustawy lub rozporzadzenia.

Poza kwalifikacjami wtgczonymi do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, mozna
wskaza¢ przyktady innych kwalifikacji, ktére majg znaczenie w okreslonych
Srodowiskach dziatalnosci spotecznej lub zawodowej oraz majg stworzony wiasny
system walidacji i certyfikowania. Ponadto, pomimo braku regulacji ze strony
panstwa polskiego, kwalifikacjami sg rowniez certyfikaty, dla ktérych wypracowano
juz system walidacji i certyfikowania efektbw uczenia sie na poziomie
miedzynarodowym.
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11.Operator Projektu — podmiot realizujgcy Projekt: Stowarzyszenie Ostrowskie
Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Szkolna 24, 63-400 Ostréw
Wielkopolski.

12.Platforma do obstugi wnioskéw (Platforma) — elektroniczny system, poprzez
ktéry prowadzona jest rekrutacja w Projekcie. Platforma stuzy rowniez do kontaktu
miedzy Operatorem Projektu a Uczestnikiem Projektu w zakresie dotyczgcym
ztozonego w naborze wniosku, generowania Umow o wsparcie i przedktadania
przez Uczestnika dokumentacji rozliczeniowe;j.

13.Podejscie popytowe — to mechanizm dystrybucji srodkow EFS+ dajgcy
mozliwos¢ samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez uzytkownika oraz
odpowiadajgcy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego uzytkownika.

14.Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe — przedsiebiorca lub instytucja, ktorzy
Swiadczg ustugi rozwojowe i dokonujg rejestracji w BUR za pomocg Karty
Dostawcy Ustug w trybie okreslonym w regulaminie BUR.

15.Podmiotowy System Finasowania (PSF) — rozumiany jako system dystrybucji
przez Operatora Projektu (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej) srodkow EFS+ przeznaczonych na wspieranie rozwoju
umiejetnosci/kompetenc;ji lub nabywanie kwalifikaciji pracodawcow,
przedsiebiorcéw i ich pracownikéw oraz oséb dorostych uczacych sie z wiasnej
inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany w
ramach programu regionalnego. Podejscie popytowe to mechanizm dystrybucji
srodkow EFS+ dajgcy mozliwos¢é samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez
uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego
uzytkownika.

16.Podpis kwalifikowany — to podpis, ktéry ma moc prawng takg jak podpis
wiasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktory
umozliwia weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktérej podpis
i certyfikat sg przyporzgdkowane, moze go uzywac.

17.Pomoc publiczna/Pomoc de minimis - pomoc udzielana zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024r.
zZmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.

18.Projekt — ,,Ewolucja Umiejetnosci w podregionie kaliskim” przedsiewziecie
dofinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Funduszy Europejskich dla Wielkopolski na lata 2021-2027, w ramach Priorytet
6., Dziatania 6.9 Wspieranie uczenia sie przez cate zycie.

19.Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania
BUR oraz prawa i obowigzki uzytkownikbw BUR zatwierdzony przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.
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20.System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument bedgcy zatgcznikiem
do Regulaminu BUR, okreslajgcy zasady oceny Ustug rozwojowych, dokonywanej
przez uzytkownikow BUR w ramach profili: Uzytkownika, Dostawcy Ustug,
Pracodawcy.

21.Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem Projektu
a Uczestnikiem Projektu, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji
i rozliczania ustug rozwojowych.

22.Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost
wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych u osoby w niej uczestniczacej,
w tym przygotowujgca do uzyskania kwalifikacji, lub pozwalajgca na ich rozwa;.

23.Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) — wyodrebniona czes¢ Krajowego
Systemu Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji standardy opisywania kwalifikaciji
oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady
wilgczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich
ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady
i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jako$ci nadawania
kwalifikacji.

Rozdziat 2
Rekrutacja

§3

Uczestnicy Projektu

1. Projekt skierowany jest do oséb dorostych: pracujgcych, bezrobotnych, biernych
zawodowo, w wieku aktywnosci zawodowej (minimum 18 lat i nie wiecej niz 89
lat na dzien przystapienia do projektu), zamieszkujgcych lub uczacych sie lub
pracujgcych na terenie podregionu kaliskiego, ktore z wiasnej inicjatywy sg
zainteresowane nabyciem, uzupetnieniem lub podwyzszeniem
umiejetnosci/kompetencji lub nabyciem kwalifikacji okreslonych w Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji w zwigzku ze zmianami w gospodarce wynikajgcymi m.in.:
z rozwoju technologii, zielonej i cyfrowej transformacji oraz nowych potrzeb rynku
pracy wymagajgcymi ciggtego podnoszenia umiejetnosci, kompetencji lub
kwalifikacji.

2. Potwierdzenie spetnienia przez uczestnikbw podstawowego zatozenia grupy
docelowej wskazanego w ust. 1, nastepuje poprzez przedtozenie odpowiednich
dokumentoéw. Przyktadowymi dokumentami potwierdzajgcym spetnienie w/w
kryterium sa:

e zamieszkanie na obszarze podregionu kaliskiego — dokument $Swiadczacy
0 miejscu zamieszkania np. pierwsza strona PIT, wycigg z US, kserokopia
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decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomos$ci, umowa najmu,
pierwsza strona rachunkow lub faktur za media/$cieki/odpady komunalne
wskazujgca adresata, wydruk ze strony PUE badz inny wystawiony dokument
potwierdzajgcy zamieszkanie (np. zaswiadczenie o zameldowaniu mozliwe
do uzyskania ,0d reki” pod ponizszym adresem
https://www.gov.pl/web/gov/pobierz-dokument-o-zameldowaniu),

lub

nauka na obszarze podregionu kaliskiego — dokument potwierdzajgcy miejsce
nauki — np. zaswiadczenie ze szkoty/placowki lub wazna legitymacja szkolna
lub studencka,

lub

praca na obszarze podregionu kaliskiego — dokument potwierdzajgcy miejsce
zatrudnienia — np. zaswiadczenie pracodawcy lub inny wystawiony dokument
potwierdzajgcy zatrudnienie np. Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych  (nalezy  ztozy¢ wniosek do ZUS o  wydanie
zaswiadczenia/informacji z konta osoby ubezpieczonej - druk US — 7 lub
wygenerowac potwierdzenie z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS).

3. Uczestnikami Projektu nie moga by¢ osoby:

a) prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, tj. zarejestrowane w CEIDG,
ani w zadnym innym rejestrze przedsiebiorcow. Zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej jest takze rownoznaczne z brakiem mozliwosci udziatu
w projekcie. Z udzialu w projekcie wykluczone sg osoby, ktére mogag
korzysta¢ z pomocy publicznej/pomocy de minimis, o ktérych mowa
w Rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja
2024 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027,

b) posiadajgce gospodarstwo rolne, ktore posiadajg prawng mozliwosé
ubiegania sie o otrzymanie wsparcia w ramach pomocy publicznej/ de
minimis,

c) posiadajgce status domownika w gospodarstwie rolnym, ktére sg uznawane
za osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wtasny rachunek jezeli bezptatnie
pomagajg osobie prowadzgcej gospodarstwo rolne i wykonywang przez
siebie pracg wnoszg bezposredni wktad w gospodarstwo rolne bedagce
w posiadaniu lub prowadzone przez spokrewnionego cztonka rodziny tego
samego gospodarstwa domowego.

§4

Proces rekrutacji
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1. W przypadku potrzeby i zainteresowania Uczestnika Operator Projektu zapewnia
dostep do dodatkowego wsparcia dla osob dorostych zainteresowanych
podniesieniem swoich umiejetnosci, kompetencji lub nabyciem kwalifikaciji
w postaci doradztwa zawodowego.

2. Operator Projektu odpowiada za rekrutacje Uczestnikow w powiatach: jarocinskim,
kaliskim, m. Kalisz, kepinskim, krotoszynskim, ostrowskim, ostrzeszowskim oraz
pleszewskim.

3. Rekrutacja do Projektu odbywa sie poprzez Platforme do obstugi wnioskow.
Platforma dostepna jest na stronie www.ocwp.org.pl. Bazowym dokumentem jest
Formularz zgtoszeniowy (zatgcznik nr 1 do Regulaminu) wraz z dotgczonymi
do Formularza:

a) W przypadku zamieszkania na obszarze podregionu kaliskiego — dokument
Swiadczgcy o miejscu zamieszkania np. pierwsza strona PIT, wycigg z US,
kserokopia decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, umowa
najmu, pierwsza strona rachunkéw Iub faktur za media/$cieki/odpady
komunalne wskazujgca adresata, wydruk ze strony PUE badz inny wystawiony
dokument potwierdzajgcy zamieszkanie (np. zaswiadczenie o zameldowaniu

mozliwe do uzyskania ,od reki” pod ponizszym  adresem
https://www.gov.pl/web/gov/pobierz-dokument-o-zameldowaniu),
lub

b) W przypadku nauki na obszarze podregionu Kkaliskiego — dokument

potwierdzajgcy miejsce nauki — np. zaswiadczenie ze szkoty/placéwki lub
wazna legitymacja szkolna lub studencka,
lub

c) W przypadku pracy na obszarze podregionu kaliskiego — dokument
potwierdzajgcy miejsce zatrudnienia — np. zaswiadczenie pracodawcy lub inny
wystawiony dokument potwierdzajgcy zatrudnienie np. Zaswiadczenie Zakfadu
Ubezpieczeh Spotecznych (nalezy ztozyé wniosek do ZUS o wydanie
zaswiadczenia/informacji z konta osoby ubezpieczonej - druk US — 7 lub
wygenerowaé potwierdzenie z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS).

d) W przypadku osoby z niepetnosprawnosciami — odpowiednie orzeczenie lub
inny dokument poswiadczajgcy stan zdrowia, wazne na dzien zilozenia
Formularza zgtoszeniowego,

UWAGA! Wszystkie zaswiadczenia wydane przez US, ZUS, PUP nie moga
by¢ starsze niz 30 dni w chwili ztozenia do Operatora Projektu
4. Wzory dokumentéw dostepne sg w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej

Operatora Projektu: www.ocwp.org.pl. Na etapie weryfikacji formularza

zgtoszeniowego Operator Projektu moze wymagaé¢ innych dokumentéw

niezbednych do potwierdzenia kwalifikowalnosci Uczestnika w Projekcie. Kontakt
miedzy Uczestnikiem a Operatorem Projektu odbywa sie poprzez Platforme
do obstugi wnioskéw. Uczestnik Projektu jest zobligowany do podania
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w Formularzu zgtoszeniowym do Projektu adresu prawidtowo funkcjonujgce;j

i na biezgco monitorowanej skrzynki e-mail. Na ten sam adres mailowy, nalezy

zatozy¢ konto na platformie obstugi wnioskow z uwagi na automatyczne

powiadomienia dotyczgce statusu oceny formularza zgtoszeniowego oraz wniosku

o rozliczenie.

5. Uczestnik Projektu moze skorzysta¢c ze wsparcia jednokrotnie (aplikowaé
o wsparcie mozna tylko raz, jednakze wniosek moze obejmowac kilka ustug
z zastrzezeniem limitbw wsparcia wskazanych w paragrafie 7).

6. Rekrutacja do Projektu prowadzona bedzie poprzez Platforme do obstugi
wnioskow, rownomiernie przez caty okres realizacji projektu w rundach trwajgcych
nie krocej niz 24 godziny.

7. Szczegoty rundy naboru i terminy przyjmowania Formularzy zgtoszeniowych
w ramach danej rundy naboru bedg okreslone w ogtoszeniach o naborze,
opublikowanych na stronie internetowej Operatora Projektu www.ocwp.org.pl
co najmniej 7-dni kalendarzowych przed otwarciem kazdej rundy.

8. Ustugi rozwojowe wskazane do dofinansowania mogg rozpoczynac sie
najwczesniej 30 dni kalendarzowych od ostatniego dnia wskazanego jako
zakonczenie rundy naboru.

9. Operator przyznaje punkty premiujgce, za spetnienie ponizszych kryteriow dla
0so6b:

a) z niepetnosprawnosciag + 5 punktow,

b) ktére wybraty ustuge rozwojowg zarejestrowang w ZRK i posiadajgcg kod
kwalifikacji + 5 punktéw,

c) w wieku 50 lat i wiecej + 5 punktow,

d) zamieszkate na obszarach zagrozonych trwatg marginalizacjg (gminy Czajkow
i Rychtal) + 5 punktow.

e) ktore wybraly ustuge rozwojowg prowadzgcg do uzyskania kwalifikacji
uregulowanej, ktérej nadawanie odbywa sie na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach, a ktora nie zostata uwzgledniona w ZRK + 5 punktéw’.

10.W przypadku ubiegania sie przez Uczestnika o punkty premiujgce wskazane
w pkt 9 lit. a lub pkt 9 lit. d nalezy obligatoryjnie przedtozy¢ wiasciwy dokument
potwierdzajgcy spetnienie ww. kryterium premiujgcego, {j.:

a) W przypadku kryterium premiujgcego, o ktéorym mowa w pkt 9 lit. a —
odpowiednie orzeczenie lub inny dokument poswiadczajgcy stan zdrowia,
wazne na dzien ztozenia Formularza zgtoszeniowego;

b) W przypadku kryterium premiujgcego, o ktérym mowa w pkt 9 lit. d — dokument
Swiadczacy o miejscu zamieszkania np. pierwsza strona PIT, wycigg z US,

! patrz
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczac
e_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
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kserokopia decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, umowa
najmu, pierwsza strona rachunkéw Ilub faktur za media/Scieki/odpady
komunalne wskazujgca adresata, wydruk ze strony PUE badz inny wystawiony
dokument potwierdzajgcy zamieszkanie.

11.Po zakonczeniu rundy naboru, Operator Projektu ocenia ztozone formularze
zgtoszeniowe i sporzgdza liste rankingowg. Miejsce na liscie rankingowej zostanie
wyznaczone na podstawie uzyskanych punktow premiujgcych zgodnie z ust. 9.
W przypadku uzyskania takiej samej pozycji na liscie, o miejscu bedzie decydowac
w pierwszej kolejnosci czy wybrana ustuga konczy sie zdobyciem kwalifikaciji
zarejestrowanej w ZRK i posiadajgcej kod kwalifikacji, a nastepnie szybszy termin
rozpoczecia ustugi rozwojowe;j.

12.Formularze zgtoszeniowe, ktére nie zakwalifikujg sie na liste rankingowg zostang
umieszczone na liscie rezerwowej.

13.W przypadku zwolnienia srodkéw z listy rankingowej np. w wyniku odrzucenia
formularza zgtoszeniowego badz rezygnacji, Formularze zgtoszeniowe z listy
rezerwowej bedg wpisane na liste rankingowg zgodnie z kolejnoscig na liscie
rezerwowej.

14.Formularze zgtoszeniowe z listy rezerwowej, ktére nie zostang wpisane na liste
rankingowg w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rundy naboru,
zostang odrzucone i osoba dorosta zostanie o tym poinformowana poprzez
Platforme do obstugi wnioskéw.

15.Wypetnienie i ztozenie dokumentow zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne
z uczestnictwem w Projekcie.

16. Formularz zgtoszeniowy stanowi podstawe do zakwalifikowania osoby do udziatu
w projekcie poprzez sprawdzenie czy spetnia ona wymagania dotyczgce grupy
docelowe;j.

17.Weryfikacja Formularza zgtoszeniowego dokonywana jest w ciggu 14 dni
roboczych od dnia zakohczenia rundy naboru. W przypadku uzupetnien, korekt
innych niz wskazane w pkt 18, czas ten ulega wydtuzeniu. Po pozytywnej
weryfikacji formularza wraz z zatgcznikami przez Operatora Projektu, Uczestnik
generuje dokument w systemie, drukuje, czytelnie podpisuje i przekazuje pocztg
tradycyjng lub osobiscie w ciggu 5 dni roboczych od daty ich zatwierdzenia
(decyduje data wystania) i nie pdzniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem ustugi.
W przypadku posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego, opatrzone
podpisem dokumenty nalezy zatgczy¢ na Platformie do obstugi wnioskéw.
Niedotrzymanie ww. termindbw moze skutkowa¢ brakiem zawarcia umowy
0 wsparcie.

18.Wniosek Uczestnika Projektu moze =zosta¢ odrzucony, bez mozliwosci
uzupetnienia i/lub poprawy w sytuacjach, kiedy:

a) poda nieprawdziwe dane;
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b) nie zastosuje sie do termindw wskazanych przez Operatora Projektu
na dostarczenie brakujgcych danych Ilub dodatkowych dokumentéw
niezbednych do weryfikacji kwalifikowalnosci Uczestnika Projektu.

19. Operator Projektu ma prawo do odmowy przyznania wsparcia, jezeli uzna, ze udziat
w ustudze rozwojowej nie jest zasadny lub koszty ustugi rozwojowej nie sg
racjonalne, o czym informuje Uczestnika projektu poprzez Platforme do obstugi
wnioskow.

20.Dokumenty zgtoszeniowe ziozone przez kandydata na Uczestnika Projektu
nie podlegajg zwrotowi.

21.Rekrutacja przebiegac bedzie zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji,
a takze rownosci szans kobiet i mezczyzn.

22.0soby z niepetnosprawnosciami bedg miaty mozliwosci skorzystania z ustug
dostepowych takich jak np. tlumacz jezyka migowego, asystent osoby
Z niepetnosprawnoscia, materiaty szkoleniowe w formie dostepnej (elektroniczne;j
z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrécenia kontrastu),

23.Biuro Projektu/miejsce rekrutacji tj. siedziba Stowarzyszenia Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Szkolna 24, 63-400 Ostrow Wielkopolski bedzie
spetniato warunki dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami — (szerokosc
drzwi, podjazd, miejsce parkingowe, mozliwo$¢ korzystania z petli indukcyjnej itp.).

24.Ustugi rozwojowe mogg odbywac sie wytgcznie:

a) stacjonarnie,

b) zdalnie w czasie rzeczywistym

c) w formie mieszanej (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

§5

Obowiazki i prawa Uczestnika Projektu

1. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:

a) zapoznania sie z Regulaminem oraz po podpisaniu Umowy o przyznaniu
wsparcia do przestrzegania jej zapisow;

b) zgtoszenia sie na ustuge rozwojowg za posrednictwem BUR;

c) poniesienia wydatku na zakup ustugi rozwojowej w formie bezgotowkowe;j.
Co do zasady wydatek nalezy ponie$¢ z konta, ktérego wiascicielem lub
wspoétwiascicielem jest uczestnik. Jednakze w przypadku, gdy zaptata za ustuge
rozwojowg zostanie dokonana z konta, ktorego wiascicielem Ilub
wspotwiascicielem nie jest uczestnik projektu, uczestnik jest zobowigzany
do przedstawienia os$wiadczenia zawierajgcego informacje o powigzaniach
z wtascicielem konta bankowego, z ktérego dokonano zaptaty za ustuge oraz
uzasadnienie dokonania zaptaty z konta niebedgcego wiasnoscig lub
wspoétwlasnoscig uczestnika projektu. Powyzsze wyjasnienia uczestnika
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powinny w sposéb niebudzgcy watpliwosci uprawdopodobnic, iz koszt ustugi
jest faktycznie ponoszony przez uczestnika, a nie przez strone trzecia,
niebedacy uczestnikiem, oraz to, ze refundacje wyptacong przez Operatora
Projektu otrzyma faktycznie uczestnik.

prawidtowego udokumentowania wydatku;

zrealizowania ustugi rozwojowej zgodnie z zaftozeniami, tj. zgodnie
z programem, formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym
w Karcie Ustugi;

zakonczenia ustugi wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych;

rozliczenia ustugi rozwojowej w terminie 30 dni kalendarzowych od jej
zakonczenia;

poddania sie kontroli w siedzibie Operatora Projektu, lub w miejscu realizacji
ustugi rozwojowej oraz udzielenia odpowiedzi na pytania Operatora Projektu
zwigzane z realizacjg Projektu (poprzez platforme do obstugi wnioskéw lub
telefonicznie), réwniez po zakonczeniu udziatu w Projekcie w terminie 4 tygodni
od dnia zakonczenia udziatu Uczestnika w Projekcie;

przekazania danych potrzebnych do wyliczenia wskaznikdbw rezultatu
bezposredniego (np. status na rynku pracy, udziat w ksztatceniu lub szkoleniu)
do 4 tygodni od zakonhczenia udziatu w projekcie oraz przysziego udziatu
w badaniu ewaluacyjnym.

. Uczestnik Projektu ma prawo do:

a)
b)

réwnego traktowania;

ochrony danych osobowych - przetwarzanie danych osobowych odbywa sie
wylgcznie w celach zwigzanych z realizacjag Projektu, zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych);

bezstronnej weryfikacji dokumentoéw zgtoszeniowych przez Operatora Projektu;
doradztwa w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej;

ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztow na zakup ustugi rozwojowe;j
zgodnie z umowg O przyznaniu wsparcia;

kontaktowania sie z Operatorem Projektu w sprawach zwigzanych z udziatem
w Projekcie.

Rozdziat 3
Wysokos$¢ wsparcia udzielanego w ramach Projektu

§6
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Podstawowa wartos¢ dofinansowania

1. Podstawowa wartos¢ dofinansowania ustug rozwojowych wynosi 85%.
A w przypadku preferencji wskazanych w §6 ust. 2 wynosi 90%.

2. Preferencje w wysokosci 90% dofinansowania sg przewidziane dla:

a) ustug rozwojowych, ktére prowadzg do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz
posiadajgcych nadany kod kwalifikaciji.

b) oso6b w wieku 50 lat i wiecej,

c) Osbb z niepetnosprawnosciami (potwierdzenie na podstawie orzeczenia lub
innego dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia):

— 0soba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b
niepetnosprawnych;

— o0soba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego,

d) oséb zamieszkatych na obszarach zagrozonych trwatg marginalizacjg (gminy
Czajkéw i Rychtal),

3. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do wniesienia wktadu wlasnego w projekcie,
w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF. Wkfad wiasny przy
dofinansowaniu podstawowym wynosi 15%, natomiast w przypadku zastosowania
preferenciji, o ktérych mowa w §6 pkt 2 wynosi 10%. Operator Projektu dopuszcza
mozliwo$¢ wniesienia przez uczestnika wktadu wtasnego poza projektowego
w przypadku, gdy uczestnik wybierze drozszg ustuge niz kwota dofinansowania
wynikajgca z §7 pkt 1, nie przekraczajgca rownoczesnie Il kwartyla.

§7

Limity wydatkowania sSrodkéw

1. W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkéw okreslono
nastepujgce limity: warto§¢ dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla
jednego Uczestnika Projektu nie przekracza kwoty:

a) Przy dofinansowaniu 85% - 4.428,50 z;
b) Przy dofinansowaniu 90% - 4.689,00 zi;

2. Cena ustugi rozwojowej (netto za osobogodzine) w BUR nie moze przekraczac

Il kwartyla dla danej podkategorii ustug, zgodnie z porownywarka cen w BUR?Z.

2 Wyjatek stanowiag wysokospecjalistyczne szkolenia dla lekarzy na preparatach pochodzgcych ze zwtok ludzkich
(tzw. cadaverach).
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3. W celu weryfikacji ceny nalezy zastosowa¢ w poréwnywarce BUR nastepujgce
parametry:

a)

o O T

)
)
)
)

N0

)

g)

kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

podkategorie - zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

forma Swiadczenia ustugi — ogétem,

liczba godzin — puste pole,

wojewodztwo — ogétem, wyjgtkiem jest przypadek gdy Il kwartyl przy wyborze
parametru ,0gétem?” jest nizszy niz cena netto 1 godziny ustugi, a ustuga ma byc¢
realizowana w wojewodztwie wielkopolskim, nalezy dodatkowo przeprowadzic
analize przy wyborze parametru ,wielkopolskie”.

data rozpoczecia okresu/data zakonczenia okresu — wedtug mozliwosci wyboru
(co do zasady 12 miesiecy od daty weryfikacji ceny ustugi, przy czym wigzgca
jest weryfikacja ceny przez Operatora Projektu w dniu analizy formularza
zgtoszeniowego).

4. Jezeli wsréd danych do analizy w porownywarce BUR wskazano przynajmniej
1 ustuge dla obszaru ogétem to wygenerowanie wartosci nalezy uznac za wigzace.
Jezeli poréwnywarka cen nie zawiera danych do analizy, Uczestnik Projektu
zobligowany jest do uzasadnienia racjonalnosci ceny ustugi na podstawie analizy
minimum 3 ofert z rynku komercyjnego (i zatgczenia tych ofert na Platformie
do obstugi wnioskow w trakcie sktadania formularza zgtoszeniowego).

§8

Warunki korzystania z dofinansowania

1. Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku spetnienia ponizszych

warunkéw:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR,;

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi
w Karcie Ustugi;

e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowa,

zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

2. W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi
rozwojowej, ktora:

a)
b)

jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktorym osoba dorosta korzystajgca
ze wsparcia jest powigzana kapitatowo lub osobowo, przy czym przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

[ % ]
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i. udziat w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj;

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spofki, o ile nizszy prég nie

wynika z przepisow prawa,;

iii. petnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,

prokurenta lub petnomocnika;

iv.  pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug,
W szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiehnstwa lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora w danym projekcie
PSF albo przez podmiot powigzany z operatorem kapitatowo lub osobowo
(zg. z powigzaniami wskazanymi w pkt b));

d) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora PSF
w ktérymkolwiek programie regionalnym lub FERS;

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa,
w szczegoblnosci koszty srodkéw trwatych przekazywanych uczestnikom
projektu, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych
z pokryciem specyficznych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, ktére mogag
zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

3. Operator Projektu zapewnia brak podwdjnego finansowania wsparcia
realizowanego w projekcie z dziataniami wdrazanymi w:

a) KPO (dot. inwestycji 4.4.1 praca zdalna);

b) FERS (w zakresie zielonych kompetencji, w tym kompetencji niezbednych
do pracy w sektorze zielonej gospodarki oraz zarzgdzania
réznorodnoscig/wiekiem);

c) FEW (dot. Dziatania FEWP.10.01 Rynek pracy, ksztalcenie i aktywne
spoteczenstwo wspierajgce transformacje gospodarki, typ projektu: Uczenie
sie przez cate zycie — Baza Ustug Rozwojowych).

Analizie pod kagtem ryzyka podwdjnego finansowania powinien podlega¢ udziat tego
samego uczestnika projektu w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy
(niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

Rozdziat 4
Dofinansowanie

§9

Etapy dofinansowania
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Przyznanie dofinansowania bedzie odbywato sie w nastepujgcych etapach:

ETAP | — Znalezienie ustugi/Operatora Projektu

1. Przegladanie ustug rozwojowych zamieszczonych w BUR nie wymaga rejestraciji.
Koniecznos¢ zarejestrowania sie (dobrowolnie i bezptatnie) w systemie BUR
warunkuje mozliwos¢ skorzystania z ustug rozwojowych.

2. Uczestnik projektu dokonuje swobodnego wyboru ustugi rozwojowe;j
odpowiadajgcej na potrzeby w zakresie podniesienia swoich
umiejetnosci/kompetencji lub nabycia kwalifikaciji.

3. W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez uczestnika projektu na ustugi
rozwojowe, ktére w dniu zgtoszenia nie sg dostepne w systemie BUR, mozliwe jest
ztozenie przez uczestnika projektu zamdwienia na konkretna ustuge rozwojowa.

4. Operator Projektu zapewnia dostep przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej
do dodatkowego wsparcia dla oséb dorostych zainteresowanych podniesieniem
swoich umiejetnosci lub kompetenc;ji lub nabyciem kwalifikacji.

Etap Il - Umowa

1. Potencjalny Uczestnik projektu wystepuje poprzez platforme do obstugi wnioskéw
z formularzem zgtoszeniowym do Operatora Projektu. Formularz stanowi
podstawe do zakwalifikowania osoby do udziatu w projekcie poprzez sprawdzenie
czy spetnia ona wymagania dotyczgce grupy docelowe.

2. Formularz okresla takze warunki udzielanego na rzecz uczestnika projektu
wsparcia:

a) okresla preferencje wskazane w § 6 ust 2,

b) okresla czy uczestnik korzystat z ustug rozwojowych dofinansowanych z EFS+,
KPO lub FST oraz w jakiej wysokosci otrzymat refundacje,

c) przedstawia wyszukang oferte ustugi z systemu BUR (z przypisanym
identyfikatorem Karty Ustugi Rozwojowej),

d) zawiera dane teleadresowe uczestnika projektu,

e) wskazuje czy wybrana ustuga rozwojowa konczy sie nabyciem kwalifikacji.

Prawidtowos¢ ztozonych ww. danych potencjalny uczestnik projektu potwierdza

oswiadczeniem.

3. Po pozytywnej weryfikacji formularza zgtoszeniowego, Operator Projektu
podpisuje z Uczestnikiem Projektu umowe okres$lajgcg warunki stron oraz nadaje
ID wsparcia uczestnikowi.

4. Strony ustalg forme podpisania umowy o przyznaniu wsparcia. Operator Projektu
przyjmuje nastepujgce formy podpisania umowy:

a) bezposrednio w Biurze projektu,

b) elektronicznie - wéwczas Operator umiesci wzoér umowy w PDF na Platformie
do obstugi wnioskdéw, Uczestnik Projektu tego samego dnia, pobierze wzér
umowy i nastepnie podpisze podpisem kwalifikowanym oraz dotgczy podpisany
dokument PDF na Platformie do obstugi wnioskdéw. Zapisanie podpisanych
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dokumentow w formie innym niz PDF, pozostawia jg niewazng. Analogicznie
umowe podpisze Operator Projektu i podpisang obustronnie umowe
0 przyznaniu wsparcia umiesci na Platformie do obstugi wnioskow.

c) przekazanie podpisanej przez Uczestnika Projektu umowy za pomocg poczty
tradycyjnej lub kurierem.

5. Po podpisaniu umowy Uczestnik Projektu otrzymuje promese, na podstawie ktérej
bedzie mdgt wystgpi¢ o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej. Operator Projektu
zobowigzuje sie zarezerwowac odpowiednig pule srodkéw do czasu wskazanego
W umowie.

6. Poprzez system BUR uczestnik wysyta zgtoszenie na dang ustuge rozwojow3.

Etap lll - Realizacja ustugi

1. Podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe realizuje ustuge rozwojowg zgodnie
z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w Karcie Ustugi. W przypadku
zmiany miejsca realizacji ustugi uczestnik projektu informuje niezwitocznie
Operatora Projektu. Uczestnik projektu ponosi 100% kosztéw za ustuge
ze srodkdéw wiasnych (ij. innych niz stanowigcych dofinansowanie projektu).

UWAGA! Uczestnik Projektu powinien domagac sie wystawienia faktury za ustuge

rozwojowa.

2. Podmiot $wiadczgcy ustuge rozwojowg wystawia dowdd ksiegowy na Uczestnika
Projektu, na rzecz ktérego zrealizowat ustuge, zawierajgcy:

a) dane ustugobiorcy,

b) liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej ze srodkéw publicznych,

c) numer Karty Ustugi,

d) numer ID wsparcia.

3. Podmiot Swiadczacy ustuge rozwojowg jest takze zobowigzany do wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi zawierajgcego:

a) tytut ustugi rozwojowej,

b) identyfikatory nadane w systemie informatycznym (numer Karty Ustugi jak i ID
wsparcia),

c) dane ustugobiorcy,

d) date swiadczenia ustugi rozwojowe;j,

e) liczbe godzin ustugi rozwojowej,

f) informacje na temat efektéw uczenia sie, do ktérych uzyskania ustugobiorca
przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych efektow
tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezel
ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, w sposéb okreslony w tej ustawie,

Etap IV — Ocena ustugi rozwojowej i refundacja
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1. Uczestnik Projektu sktada w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia
ostatniej ustugi rozwojowej poprzez platforme do obstugi wnioskow dokumenty
niezbedne do rozliczenia:

a) faktury za zrealizowane ustugi rozwojowe;

b) potwierdzenie zaptaty za ww. faktury
UWAGA! Dokumentem wiasciwym jest potwierdzenie dokonania przelewu,
a nie potwierdzenie zlecenia ptatnosci. Wobec powyzszego wszelkie
dokumenty z adnotacjg ,oczekujgcy”, ,w toku”, itp. nie mogg stanowi¢ podstawy
potwierdzenia uregulowania zobowigzan. Z powyzszego potwierdzenia
powinno wynikac za jaki dokument ksiegowy (numer faktury) nastgpita zaptata.

c) zaswiadczenia od instytucji szkoleniowej o zakonczeniu udziatu w ustudze
rozwojowej lub dokument potwierdzajgcy fakt nabycia kwalifikaciji;

d) numer rachunku bankowego, na ktére nalezy dokonac refundacji;

e) ankiety oceniajgce ustugi rozwojowe wykonane w Systemie Oceny Bazy Ustug
Rozwojowych.

2. Operator Projektu dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym
weryfikuje, czy uczestnicy projektu dokonali oceny ustug rozwojowych, w ktérych
wzieli udziat. Operator Projektu przekazuje Uczestnikowi projektu srodki finansowe
na wskazane konto bankowe w wysokosci oznaczonej w umowie/promesie
w terminie 15 dni roboczych, od dnia zatwierdzenia dokumentacji rozliczeniowe;j
na Platformie do obstugi wnioskow.

3. Brak ztozenia przez uczestnika projektu rozliczenia w terminie wskazanym
ust. 1 moze oznaczad, iz uczestnik projektu nie uzyska zwrotu.

§10
Umowa o przyznanie wsparcia

1. Po weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych, Operator Projektu podpisuje
z Uczestnikiem Projektu Umowe o przyznaniu wsparcia. Umowa bedzie dostepna
na platformie obstugi wnioskéw. W przypadku wyboru opcji podpisana umowy
podpisem kwalifikowanym Operator Projektu umiesci wzér umowy w formacie PDF
na platformie obstugi wnioskéw. Uczestnik projektu tego samego dnia pobierze
wzdér umowy i nastepnie podpisze podpisem kwalifikowanym oraz dotgczy
podpisany dokument PDF na platformie obstugi wnioskéw. Analogicznie umowe
podpisze Operator Projektu i podpisang obustronnie umowe o przyznaniu
wsparcia umiesci w systemie.

2. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy 0 przyznanie wsparcia
sg niekwalifikowalne.
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. Operator Projektu dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej Umowy
pod warunkiem zachowania zasad i wysokosci dofinansowania oraz limitow
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Operator Projektu dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ustugi rozwojowej, o ile jest
racjonalnie uzasadniona

. Wszelkie zmiany w Umowie o0 przyznaniu wsparcia, oswiadczenia
0 wypowiedzeniu, odstgpieniu od Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Operator Projektu w dniu podpisania Umowy o przyznaniu wsparcia wydaje
Uczestnikowi Projektu promese i nadaje numer ID wsparcia w Bazie Ustug
Rozwojowych.

. Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg
by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§11
Rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych

. W ramach ustug rozwojowych kwalifikowalna jest kwota netto ustug nie wyzsza niz
wskazana na fakturze VAT. Istnieje mozliwos¢ zakwalifikowania tylko czesci
ustugi, a wiec nie catej wartosci wskazanej na fakturze VAT. Kwota kwalifikowalna
to kwota poniesiona zgodnie z pozostatymi zapisami niniejszego Regulaminu oraz
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow wynikajgcymi z przepiséw prawa
(m.in. ,Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-20277).
Uczestnik Projektu w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia ostatnigj
ustugi rozwojowej sktada do Operatora Projektu na Platformie do obstugi
wnioskéw, skany dokumentow niezbednych do rozliczenia:

a) formularz rozliczenia wsparcia wskazujgcy zrealizowane ustugi, kwoty oraz
konto, na ktore nalezy dokona¢ refundacii;

b) dowdd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe;

c) potwierdzenie zaptaty za ww. faktury;

d) zaswiadczenie od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakohczeniu udziatu
w ustudze rozwojowej i (jezeli dotyczy) dokument potwierdzajgcy fakt nabycia
kwalifikaciji;

e) wypetniong ankiete w Bazie Ustug Rozwojowych.

. Operator Projektu dokonuje weryfikacji przekazanej dokumentacji w terminie
do 15 dni roboczych, liczac od momentu ich przekazania poprzez Platforme
do obstugi wnioskéw. Po jej zatwierdzeniu na Platformie do obstugi wnioskow,
Uczestnik Projektu w ciggu 5 dni roboczych ma obowigzek dostarczy¢ dokumenty
w wersji papierowej do Operatora Projektu lub zamiesci¢ dokumenty opatrzone
kwalifilkowanym podpisem na Platformie do obstugi wnioskow.
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3. Operator Projektu, po otrzymaniu od Uczestnika Projektu wszystkich niezbednych
dokumentow rozliczeniowych, w przypadku braku uwag wyptaci dofinansowanie.

4. Brak ztozenia przez Uczestnika Projektu rozliczenia w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, moze skutkowac brakiem refundacji.

§12
Warunki kontroli i prawo zadania zwrotu refundacji

1. Operator Projektu ma prawo kontroli dokumentow rozliczeniowych dostarczonych
przez Uczestnika Projektu (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen
o ukonczeniu ustugi rozwojowej), ktora obejmuje sprawdzenie, czy ustugi
rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami Umowy.

2. Kontrola moze zostac¢ przeprowadzona na dokumentach w siedzibie Operatora
Projektu, w trakcie realizacji projektu, na jego zakonczenie Ilub po jego
zakonczeniu oraz po wyptacie dofinansowania w terminie do 4 tygodni od dnia
zakonczenia udziatu uczestnika w projekcie.

3. Operator Projektu moze dokonaé réwniez kontroli w formie wizyty monitoringowej?
na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktérej celem jest sprawdzenie faktycznej
realizacji ustugi rozwojowej i jej zgodnos$ci ze standardami oraz czy w ustudze
bierze udziat Uczestnik Projektu.

4. Operator Projektu moze obnizy¢é kwote wsparcia, gdy w wyniku czynnosci
kontrolnych/weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej ustali, ze uczestnik nie
podszedt do egzaminu (jezeli ten stanowit cze$¢ programu ustugi i jego koszt
zostat wliczony w cene ustugi).

5. Operator Projektu moze rozwigza¢ umowe bez wyptaty refundaciji catosci kosztow
ustug rozwojowych/ustugi rozwojowej, gdy w wyniku czynnos$ci kontrolnych ustali,

a) Uczestnik Projektu naruszyt postanowienia Umowy wsparcia lub Regulaminu
udzielania wsparcia,

b) istnieje uzasadniona watpliwos¢, co do tozsamosci osoby biorgcej udziat
w ustudze,

c) nie wuczestniczyt w ustudze rozwojowej w wymiarze pozwalajgcym
na osiggniecie celu ustugi rozwojowej,

d) Uczestnik podat nieprawdziwe dane w dokumentach zgtoszeniowych,

e) Uczestnik ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia w dokumentach zgtoszeniowych,

f) Uczestnik odmoéwit poddania sie kontroli,

g) nie zostaly spetnione tgcznie przestanki, o ktéorych mowa w §8, ust. 1
Regulaminu.

3 Poprzez miejsce realizacji ustugi rozwojowej nalezy rozumieé miejsce ustugi realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalnej np.
Swiadczonej poprzez Internet, portal, platforme itp. srodki komunikacji.
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6. W przypadku wypowiedzenia umowy w zwigzku z okolicznosciami, o ktorych
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, Uczestnikowi Projektu nie przystuguje
odszkodowanie.

7. Operator Projektu moze Zzgda¢ zwrotu zrefundowanych kosztow ustug
rozwojowych wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych do dnia
zwrotu w nastepujgcych przypadkach:

a) naruszenia przez Uczestnika postanowien umowy o przyznaniu wsparcia
lub Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,

b) istnieje uzasadniona watpliwos¢, co do tozsamosci osoby biorgcej udziat
w ustudze,

C) nie uczestniczyt w ustudze rozwojowej w wymiarze pozwalajgcym
na osiggniecie celu ustugi rozwojowej,

d) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez
Uczestnika,

e) odmowy poddania sie kontroli na kazdym etapie realizacji wsparcia oraz
po zakonczeniu umowy,

f) nie zostaty spetnione tgcznie przestanki, o ktérych mowa w §8, ust. 1
Regulaminu.

8. Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania. Jezeli Uczestnik nie
dokona zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych, Operator Projektu ma prawo do windykowania
naleznej mu kwoty dofinansowania za posrednictwem wasciwego Sadu
Powszechnego.

Rozdziat 5
Pozostate uregulowania

§13
Ochrona danych osobowych
INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH -
IZ FEW

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69
69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie

i realizacji projektéw i ich rozliczenia, w szczegolnosci potwierdzenia
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kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze
w celach archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze, ktory wynika z ustawy wdrozeniowej
2021-20274, rozporzgdzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057° i innych
powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem
administratora danych, lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP:
/lumarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu
archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich
niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Painstwa dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu
prawa, lub gdy dane te sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia
umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

10.Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

11.Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
w zwigzku z Panstwa sytuacjg szczegolng o ile przetwarzanie Panstwa danych
osobowych jest niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub
sprawowania wiadzy publiczne;j.

4 Ustawa wdrozeniowa 2021-2027 — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027.

5 Rozporzadzenia PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 — odpowiednio: ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej.
ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.
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12.Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie

Panstwa danych osobowych odbywa sie w spos6b niezgodny z prawem.

13.Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

— podmiotom sSwiadczgcym ustugi na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego
w zakresie serwisu i wsparcia systemow informatycznych, utylizaciji
dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych, Iub
podmiotom dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa
Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027;

— ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania
panstwa cztonkowskiego, ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw
publicznych, wspolnemu sekretariatowi, koordynatorom programéw Interreg,
kontrolerom krajowym, instytucjom posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym,
instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne to bedzie do realizacji ich zadan.

14.Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15.Panstwa dane osobowe nie s3g przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy oraz do organizacji miedzynarodowych.

16.Panstwa dane osobowe udostepnione zostaty przez Operatora Projektu —

Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci w zakresie

niezbednym do osiggniecia celow przetwarzania, lecz nie wiekszym niz zakres

o ktorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzgdzen PEIR

UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH -
Operator Projektu

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci, z siedzibg w Ostrowie Wielkopolskim przy
ul. Szkolnej 24, 63-400 Ostréw Wielkopolski.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem
administratora danych, lub elektronicznie poprzez email: iod@ocwp.org.pl

3. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie,
realizacji projektow i ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze
w celach archiwizacyjnych.
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4. Panstwa dane osobowe przetwarzamy réwniez w zwigzku z wypetnieniem
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, ktory wynika z umowy
z Instytucjg Zarzadzajacg: Wojewddztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz ustawy
wdrozeniowej 2021-2027, rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056,
2021/1057 i innych powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu
archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne aczkolwiek konieczne do zawarcia
umowy oraz prawidtowej realizacji projektu, a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Panstwa dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu
prawa, lub gdy dane te sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia
umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

10.Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

11.Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
w zwigzku z Panstwa sytuacjg szczego6lng o ile przetwarzanie Panstwa danych
osobowych jest niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub
sprawowania wiadzy publiczne;.

12.Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie
Panstwa danych osobowych odbywa sie w sposob niezgodny z prawem.

13.W celu prawidtowej realizacji projektu Panstwa dane osobowe bedg ujawnione
Instytucji Zarzadzajgcej - Wojewodztwu Wielkopolskiemu z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz Administratora w zakresie dostawcow ustug IT,
ksiegowych, kancelarii prawnych oraz innych podmiotéw wspotpracujgcych
z Administratorem.

14.Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.
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15.Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy oraz do organizacji miedzynarodowych.

§14
Informacje koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Operator Projektu zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie, o czym
powiadomi Uczestnikdw Projektu poprzez zamieszczenie informacji w Biurze
Operatora Projektu oraz na stronie internetowej Operatora Projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
zapisy zawartych umow pomiedzy Uczestnikami a Operatorem Projektu,
dokumenty programowe Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Wielkopolskiego 2021-2027, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa
krajowego.

Zestawienie zatgcznikdw do Regulaminu:
Zatgcznik nr 1. Wzo6r Formularza zgtoszeniowego
Zatgcznik nr 2. Wzér Umowy o przyznanie wsparcia

- . . (2% sl
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez . gt | | SAMORZAD
E dla wielkopolski Unie Europejska L b’ _ x&‘&“;ﬁgf;:f‘gm

25




